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Antes da reuniao
Prepare todos para o sucesso, escolhendo um formato de
reuniao que melhor atenda as suas necessidades, definindo
expectativas com os participantes e gerenciando fungdes e Comece a reunidao assim que
ACEsS0. os participantes ao vivo entrarem na sala:

\/ Ao entrar na sala, entre na reuniao pelo console da sala de
Escolha o espaco certo: conferéncias antes que o bate-papo natural e das interacdes sociais
Determine os resultados que deseja fornecer e reserve o espaco entre os participantes na sala comecem, para que os participantes
certo para isso. Se fizer um brainstorming considere um espaco remotos possam participar.
com um quadro de comunicacées. Se fizer uma apresentacao,
con5|deredum €spaco com Um gqgulo de camera c.Iaro do D Participe de reunioes dos seus diSpOSitiVOS
apresentador, para que os participantes presenciais e remotos pessoais ha sala:

Y /‘ possam acompanhar.

Traga o seu dispositivo pessoal para a sala para usar as

Cinco minutos para a transicao: experiéncias dos colegas, como levantar a méao, chat e reaces ao
Agende reunides com um intervalo de cinco minutos no inicio vivo. Alem disso, sinta-se a vontade para participar da reuniao com
ou no final da hora ou meia hora. Isso permite um intervalo rapido video se quiser ser mais visivel nesta.

entre as reunides para melhorar o foco e a participacao.

@ Permaneca no loop:

Com os componentes Fluid, todos os convidados para a reuniao
podem colaborar na agenda para garantir que as metas sejam

claras e que a reuniao seja eficiente. Abra os detalhes da reuniao
para visualizar e colaborar na agenda antes do inicio da reuniao.



https://docs.microsoft.com/en-us/MicrosoftTeams/rooms/rooms-plan
https://docs.microsoft.com/en-us/MicrosoftTeams/rooms/rooms-plan
https://docs.microsoft.com/en-us/MicrosoftTeams/rooms/rooms-plan
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/2021/04/20/research-shows-your-brain-needs-breaks-outlook-and-microsoft-teams-can-help/
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/?p=237006
https://support.microsoft.com/en-us/office/express-yourself-in-teams-meetings-with-live-reactions-a8323a40-3d07-4129-934b-305370a36e21
https://support.microsoft.com/en-us/office/express-yourself-in-teams-meetings-with-live-reactions-a8323a40-3d07-4129-934b-305370a36e21
https://support.microsoft.com/en-us/office/express-yourself-in-teams-meetings-with-live-reactions-a8323a40-3d07-4129-934b-305370a36e21
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Durante a reuniao

Faca bom uso do tempo dos participantes enquanto lidera
reunides que refletem sua cultura e use ferramentas que tornam
a experiéncia mais participativa.

Encontre a melhor experiéncia de visualizacao:

Escolha entre modos de exibicao de galeria na sala, como modo
juntos e exibicao de galeria grande, para garantir o melhor layout
para apresentar e visualizar a audiéncia, especialmente aqueles
que participam da reunidao remotamente.

Mantenha-se no caminho certo:

Com os componentes Fluid, os participantes podem acompanhar
facilmente a agenda e colaborar nas anotacdes e tarefas da
reuniao diretamente na reuniao. Se lhe forem atribuidas tarefas
durante a reuniao, pode acessa-las em varios aplicativos, como o
Planner e o To Do.

Tenha em mente a inclusao:

Verifique os participantes remotos e fique de olho na janela

de chat para perguntas ou insights compartilhados. Ative as
transcricdes ao vivo e grave a reuniao para melhorar a experiéncia
em tempo real e para aqueles que nao puderam comparecer e irao
assisti-la depois.

000

Mantenha as reunioes interativas e
envolventes:

Use o levantar a mao para dar a todos a chance de falar,
o chat e as votacdes para acompanhar perguntas e
comentarios, um moderador para facilitar a discussao e
acompanhar a participacao e salas para sessao de grupo
para incentivar a colaboracao em pequenos grupos.

Faca um brainstorm de forma eficaz em
tempo real:

Use um guadro de comunicacoes digital compartilhado
entre participantes da sala e remotos. Ou, se estiver usando
um quadro branco fisico, certifique-se de que a camera de
conteudo esteja ligada na sala para capturar claramente o
gue esta escrito.

Torne a co-apresentacao perfeita:

Use o PowerPoint Live no Microsoft Teams para fazer
a transicao sem problemas para os coapresentadores,
estejam eles na sala ou participando de forma remota.
Além disso, as pessoas que entram atrasadas podem
percorrer o conteudo para se inteirarem da reuniao.



https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-teams-blog/what-s-new-in-microsoft-teams-microsoft-ignite-2021/ba-p/2118226
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-teams-blog/what-s-new-in-microsoft-teams-microsoft-ignite-2021/ba-p/2118226
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/?p=237006
https://support.microsoft.com/en-us/office/use-live-captions-in-a-teams-meeting-4be2d304-f675-4b57-8347-cbd000a21260
https://support.microsoft.com/en-us/office/use-live-captions-in-a-teams-meeting-4be2d304-f675-4b57-8347-cbd000a21260
https://support.microsoft.com/en-us/office/use-live-captions-in-a-teams-meeting-4be2d304-f675-4b57-8347-cbd000a21260
https://support.microsoft.com/en-us/office/record-a-meeting-in-teams-34dfbe7f-b07d-4a27-b4c6-de62f1348c24
https://support.microsoft.com/en-us/office/express-yourself-in-teams-meetings-with-live-reactions-a8323a40-3d07-4129-934b-305370a36e21
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-forms-blog/microsoft-forms-brings-polls-to-teams-meetings/ba-p/1886317
https://www.figma.com/exit?url=https%253A%252F%252Ftechcommunity.microsoft.com%252Ft5%252Fmicrosoft-teams-blog%252Fbreakout-rooms-generally-available-today-in-microsoft-teams%252Fba-p%252F1968481%252Fpage%252F2&fuid=965021102471505253
https://www.figma.com/exit?url=https%253A%252F%252Ftechcommunity.microsoft.com%252Ft5%252Fmicrosoft-teams-blog%252Fbreakout-rooms-generally-available-today-in-microsoft-teams%252Fba-p%252F1968481%252Fpage%252F2&fuid=965021102471505253
https://support.microsoft.com/en-us/office/use-whiteboard-in-microsoft-teams-7a6e7218-e9dc-4ccc-89aa-b1a0bb9c31ee?ui=en-us&rs=en-us&ad=us
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/rooms/content-camera
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/rooms/content-camera
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-365-blog/introducing-powerpoint-live-in-microsoft-teams/ba-p/2140980#:~:text=O%20PowerPoint%20Live%20leva%20sua%20apresentação%20no%20Microsoft%20Teams%20para%20outro%20patamar%20de%20profissionalismo,%20personalização%20e%20inclusividade.%20Ele%20reúne%20as%20funcionalidades%20criativas%20do%20PowerPoint%20e%20os%20recursos%20de%20colaboração%20do%20Teams%20para%20oferecer%20uma%20experiência%20incomparável%20de%20apresentação%20remota,%20que%20seja%20envolvente%20tanto%20para%20apresentadores%20quanto%20para%20participantes
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Depois da reuniao

Certifique-se de que o progresso continue apos o término da
reuniao e de que as pessoas certas sejam informadas sobre as
decisoes e os resultados.

Termine a reuniao bem:

Use o banner de alerta de 5 minutos para encerrar e alinhar as
proximas etapas. Inclua as proximas etapas no chat da reuniao
ou na guia de anotacoes na reunidao do Teams.

Mantenha tudo num sé lugar:

Com os componentes Fluid e a recapitulacao da reuniao, as
anotacoes e tarefas sao compartilhadas automaticamente no
contexto da reuniao, juntamente com a gravacao, a transcricao
e o conteudo compartilhado.

Continue a conversa:

Os participantes podem continuar a discussao no chat da
reuniao para verificar as atualizacdes dentro do contexto da
reuniao e quaisquer reunides recorrentes.
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https://support.microsoft.com/en-us/office/take-meeting-notes-in-teams-3eadf032-0ef8-4d60-9e21-0691d317d103
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/?p=237006
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-teams-blog/what-s-new-in-microsoft-teams-february-and-march-2021/ba-p/2245944
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Trabalhar de casa pode reduzir as
distracoes no local de trabalho, mas
pode introduzir uma série de fatores
pessoais a considerar.

O escritdrio residencial adequado pode capacitar os funcionarios
para realizar o trabalho e manter conexdes com os colegas.

Veja algumas dicas e truques uteis abaixo, bem como os
funcionarios da Microsoft adotaram o trabalho remoto e uma
orientacao util das organizacdes recomendadas.

Explore as possibilidades do local de trabalho > >

3 s '-i‘:l‘ .' yfﬂ
™ * | JEBaRes


https://youtu.be/0xrB3zbN5Gk
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Antes da reuniao

Prepare-se para o sucesso escolhendo um espaco e organizacao
que melhor atendam as suas necessidades.

Otimize para o seu espaco:

Selecione uma cadeira e mesa ergondmicas proporcionais ao
tamanho do seu espaco de trabalho. Utilizar méveis ajustaveis
permite-lhe manter uma postura saudavel, aumentando o seu
conforto e bem-estar enquanto se encaixa nos espacos existentes
da sua casa.

Utilize periféricos dedicados:

O viva-voz e a webcam inclusos em um laptop sao convenientes,
mas os periféericos dedicados certificados para o Teams sao
testados e comprovadamente proporcionam audio e video ideais
do para voceé e para os participantes da reuniao. Eles também
podem retirar parte da tensao no seu PC, liberando-o para
trabalhar mais rapido.

Esteja ciente do que é compartilhado:

Entenda o campo de visao da sua camera e o alcance da
captacao de audio antes de participar de uma reuniao. A fase de
reuniao pode mostrar o que o outro lado pode ver e implementar
desfoque da tela de fundo ou substituicao nos casos em que
vocé pode preferir ser discreto sobre seus ambientes.

Permaneca no loop:

Com os componentes Fluid, todos os convidados para a
reuniao podem colaborar na agenda para garantir que as
metas sejam claras e que a reuniao seja eficiente. Abra os
detalhes da reunido para visualizar e colaborar na agenda
antes do inicio da reuniao.



https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-teams/across-devices/work-remotely
https://support.microsoft.com/en-us/office/change-your-background-for-a-teams-meeting-f77a2381-443a-499d-825e-509a140f4780
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/?p=237006
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O Durante a reuniao

Seja visto e ouvido claramente com reunides e dispositivos
do Teams, permitindo que vocé participe e apresente com
confianca.

Aumente a area de superficie da tela:

Uma tela grande ou varias telas podem aumentar muito a
produtividade, dando-lhe mais espaco para trabalhar. Obtenha
mais informacdes com varias janelas abertas e veja a visualizacao
de reuniao escolhida, como o modo juntos, com mais detalhes,
sem ter que escolher entre os participantes ou o conteudo da

reuniao.
Y Considere a iluminacao:
-,Q\- Luz insuficiente pode levar a tensdes oculares e aparéncias

sombrias ou ofuscantes. Adicione uma fonte de luz atras do
computador ou use um periférico com iluminacao interna para
aparecer bem, independentemente da claridade ao longo do dia.

‘E) Adote o movimento:
- Sinta-se a vontade para percorrer o seu campo de visdo,

expressar-se com gesticulacao ou até idealizar a partir de casa
usando um guadro de comunicacdes digital ou quadro branco, ou
ainda caneta e papel. O rastreamento automatico de alto-falantes,
a captura de conteudo e o posicionamento ajustavel com webcam
permitem que vocé apresente de forma natural e confortavel.
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Mantenha-se no caminho certo:

Com os componentes Fluid, os participantes podem acompanhar
facilmente a agenda e colaborar nas anotacdes e tarefas da reuniao
diretamente na reunido. Se lhe forem atribuidas tarefas durante a
reuniao, pode acessa-las em varios aplicativos, como o Planner e o
To Do.

Use ferramentas para interagir e participar de
reunioes:

Use o_levantar a mao para dar a todos a chance de falar, o chat e as
votacoes para acompanhar perguntas e comentarios, um moderador
para facilitar a discussao e acompanhar a participacao e salas para
sessao de grupo para incentivar a colaboracao em pequenos grupos.

Torne a co-apresentacao perfeita:

Use o PowerPoint Live no Microsoft Teams para fazer a transicao
sem problemas para os coapresentadores, estejam eles na sala ou
participando de forma remota. Além disso, as pessoas que entram
atrasadas podem percorrer o conteudo para se inteirarem da
reuniao.



https://support.microsoft.com/en-us/office/adjust-your-view-in-a-teams-meeting-9825091c-0e7d-4c2b-95f5-eba644f19175
https://support.microsoft.com/en-us/office/adjust-your-view-in-a-teams-meeting-9825091c-0e7d-4c2b-95f5-eba644f19175
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/platform/apps-in-teams-meetings/teams-together-mode
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-teams/across-devices/work-remotely?filterIds=3&showAll=
https://support.microsoft.com/en-us/office/whiteboard-in-a-teams-meeting-d9210aa2-876a-40f0-8ca0-5deb2fc11ca6
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/rooms/content-camera
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/?p=237006
https://support.microsoft.com/en-us/office/express-yourself-in-teams-meetings-with-live-reactions-a8323a40-3d07-4129-934b-305370a36e21
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-forms-blog/microsoft-forms-brings-polls-to-teams-meetings/ba-p/1886317
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-forms-blog/microsoft-forms-brings-polls-to-teams-meetings/ba-p/1886317
https://www.figma.com/exit?url=https%253A%252F%252Ftechcommunity.microsoft.com%252Ft5%252Fmicrosoft-teams-blog%252Fbreakout-rooms-generally-available-today-in-microsoft-teams%252Fba-p%252F1968481%252Fpage%252F2&fuid=965021102471505253
https://www.figma.com/exit?url=https%253A%252F%252Ftechcommunity.microsoft.com%252Ft5%252Fmicrosoft-teams-blog%252Fbreakout-rooms-generally-available-today-in-microsoft-teams%252Fba-p%252F1968481%252Fpage%252F2&fuid=965021102471505253
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-365-blog/introducing-powerpoint-live-in-microsoft-teams/ba-p/2140980#:~:text=O%20PowerPoint%20Live%20leva%20sua%20apresentação%20no%20Microsoft%20Teams%20para%20outro%20patamar%20de%20profissionalismo,%20personalização%20e%20inclusividade.%20Ele%20reúne%20as%20funcionalidades%20criativas%20do%20PowerPoint%20e%20os%20recursos%20de%20colaboração%20do%20Teams%20para%20oferecer%20uma%20experiência%20incomparável%20de%20apresentação%20remota,%20que%20seja%20envolvente%20tanto%20para%20apresentadores%20quanto%20para%20participantes
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Depois da reuniao

Certifique-se de que o progresso continue apds o término da
reuniao e de que voceé esta sempre no fluxo do trabalho.

Termine a reuniao bem:

Use o banner de alerta de 5 minutos para encerrar e alinhar as
proximas etapas. Inclua as proximas etapas no chat da reuniao
ou na guia de anotacdées na reunido do Teams.

Mantenha tudo num sé lugar:

Com os componentes Fluid e a recapitulacao da reuniao, as
anotacoes e tarefas sao compartilhadas automaticamente no
contexto da reuniao, juntamente com a gravacao, a transcricao e
o conteudo compartilhado.

Minimize as distracoes:

Ferramentas como cancelamento automatico de ruido,
desfoque da tela de fundoe substituicao podem ajudar a
reduzir as distracdes no ambiente que podem estar presentes
ao trabalhar de casa. Um headset pode ser util quando se
concentra em tarefas independentes.

>

&P

Utilize comandos rapidos:

Os periféricos do Teams geralmente tém um botao no Teams com

controles de chamadas na ponta dos dedos. Abra facilmente a
interface do Teams quando vir uma notificacao ou melhor ainda.
Implante um dispositivo complementar, como o video do Teams,
para permitir reagdes rapidas sem mudar de contexto.

Transfira entre dispositivos:

Fazer pausas entre reunidoes para se manter hidratado, fazer

um lanche ou alongamento sao imperativos para o bem-estar
remoto. Leve facilmente o seu trabalho para outras partes da

sua casa ou mesmo para uma caminhada com o recurso de
"transferir" a chamada ou reuniao e cologue em um celular com
headset para ficar a par sem estar preso a sua mesa.
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https://support.microsoft.com/en-us/office/take-meeting-notes-in-teams-3eadf032-0ef8-4d60-9e21-0691d317d103
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/?p=237006
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-teams-blog/what-s-new-in-microsoft-teams-february-and-march-2021/ba-p/2245944
https://support.microsoft.com/en-us/office/reduce-background-noise-in-teams-meetings-1a9c6819-137d-4b3b-a1c8-4ab20b234c0d
https://support.microsoft.com/en-us/office/change-your-background-for-a-teams-meeting-f77a2381-443a-499d-825e-509a140f4780
https://support.microsoft.com/en-us/office/change-your-background-for-a-teams-meeting-f77a2381-443a-499d-825e-509a140f4780
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-teams/across-devices/work-remotely?filterIds=36&showAll=
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-teams/across-devices/work-remotely?filterIds=&showAll=
https://support.microsoft.com/en-us/office/join-a-teams-meeting-on-a-second-device-c28e7407-183b-46ea-ab17-2212700e5f41
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Veja abaixo trés maneiras faceis de comecar com o Teams e visite aka.ms/Teamsdevices para saber mais

Adequacao em qualquer lugar

Um headset certificado pelo Teams pode permitir

que até mesmo a organizacao mais simples seja
aprimorada a uma zona de colaboracao produtiva.
Reduza o ruido de fundo e distracbes com os recursos
internos do Teams e trabalhe com conforto e foco
com um acessorio de audio.

Produtos utilizados: Headsets do Microsoft Modern
com e sem fio

B

y
~

-

Para ver mais configuracoes, confira este video

Maximizador de tarefas

Dois monitores de 21" acoplados a uma barra

de video podem permitir que os usuarios vejam
informacdes em uma tela e os participantes das
reunides em outra. Uma experiéncia semelhante
é obtida em um monitor Teams de 34" de largura
com periféricos e botdao Teams internos.

Produtos utilizados: Poly Studio P15, Dell Video
Conferencing Monitor

Reunides poderosas em casa

Traz a sala de conferéncia para casa com
uma configuracao de sala em conjunto com
uma tela grande. Essa organizacao é perfeita
para individuos que precisam colaborar com
stakeholders virtuais ou usar a comunicacao
verbal com frequéncia.

Produtos utilizados: Poly Studio X30

Ver configuracoes

SRS
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http://aka.ms/Teamsdevices
https://youtu.be/0xrB3zbN5Gk
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Anatomia de uma organizacao de
trabalho remoto

Um escritorio residencial deve ser confortavel, produtivo e personalizado
para o estilo e a situacao de vida de um individuo. Considere os
seguintes principios e reflita sobre:

a Moveis
Uma mesa e cadeira ajustaveis podem ajudar os funcionarios a alternar entre
sentar-se e ficar de pé ao longo do dia. Para a maioria dos individuos, uma
mesa entre 28 e 30 polegadas acima do chao e uma cadeira inclinada para tras
a 110 graus fornecerao uma base confortavel. Os olhos de um usuario devem
estar alinhados com um ponto 2 a 3 polegadas abaixo da parte superior de um

monitor ou video para reduzir a tensao corporal.

e lluminacao

A luz natural, luminarias existentes, lampadas independentes e lampadas de
mesa podem ajudar os olhos do usuario e sua aparéncia nas reunides. Encarar
uma fonte de luz pode reduzir as sombras nos videos; para locais mais escuros,
experimente um dispositivo com iluminacgao interna, como o Aver Cam 130 e o
monitor Poly Studio P21.

e Telas

O numero e o tamanho das telas das quais os usuarios trabalham podem
afetar muito a qualidade de sua experiéncia de trabalho remoto. Um monitor
independente pode melhorar a postura com posicionamento adequado e uma
configuracao de tela dupla pode aumentar a produtividade e a colaboracao.
O Teams agora oferece monitores com a funcionalidade do Teams criada no

Monitor de Conferéncia do Dell Video e no Poly Studio P21.

0 Audio

Sem audio adequado - tanto do usuario quanto da reuniao - a colaboracao
pode ser incrivelmente dificil. Portanto, acessérios que amplificam o som e sao
construidos para capturar a voz sem transmitir o ruido de fundo sdo imperativos.
Os dispositivos certificados para o Teams sao testados para recursos como
cancelamento automatico de ruido, qualidade de som e transmissao de voz, para
gue 0s usuarios saibam que sao claramente ouvidos e ndao perdem nada dito em
suas salas de reuniao virtuais.
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e Video |

Uma webcam ou barra de video devidamente posicionada pode melhorar muito
a claridade e a qualidade que os usuarios aparecem nas reunides e melhorar

as conexdes nas reunides virtuais, proporcionando um melhor foco. Com o
acompanhamento de alto-falantes, como o encontrado no Poly Studio P15,

os usuarios podem se deslocar pelo seu espaco. Muitas webcams vém com
obturadores de privacidade, garantindo que os usuarios estejam no controle

do que é visto e do que nao é. Webcams de grande qualidade incluem a nova
Microsoft Modern Web Camera e a Yealink UVC20.

e Fios

Com um computador de alimentacao de laptop, monitores de segundo plano,
periféricos de audio e video e iluminacao potencial, uma estacao de trabalho
pode facilmente ficar repleta de fios. A maioria dos acessorios de audio e video
vem com um dongle USB, a conexao extra otimiza uma conexao dos usuarios
através do Bluetooth e, portanto, precisa ser conectada antes de usar. Uma base
de encaixe, como o Surface Dock, com varias portas USB pode suportar dongles,
bem como converter saidas HDMI e fontes de energia em uma ferramenta de

desktop conveniente, facilmente disfarcavel por tras de decoracdes.

0 Mobilidade

Seja para caminhar, fazer uma pausa de hidratacao ou simplesmente mudar

de cenario, uma das melhores maneiras de se manter no loop & aproveitar

os aplicativos de produtividade para smartphones. Transfira as suas reunides

para o celular a partir do PC e leve consigo um par de fones de ouvido com
cancelamento de ruido para se manter conectado enquanto mantém o bem-estar.
Experimente o Surface Audio Headset ou o Bose UC 700.

Ve;a como um funcionario da Ver suas instalaces
Microsoft trabalha de casa



https://www.youtube.com/watch?v=ef1iKPHJdtA
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Habilite cenarios hibridos para colaboracao

Configure sua organizacao para o sucesso habilitando cenarios hibridos para colaboracdo. Com as Salas, Telefone e Reunides do Microsoft
Teams, sua organizacao estara equipada com as ferramentas para se comunicar e colaborar de forma eficaz.

Implante as Salas do Microsoft Teams:

O guia interativo de gerenciamento de dispositivos percorrera o
processo de criacao e configuracao de uma conta que sera usada
pelas Salas do Teams, configurando o Microsoft Teams Rooms com
a nova conta para gerenciar o dispositivo no centro de administracao
do Microsoft Teams.

Implante as Reunides do Microsoft Teams:

As diretrizes de adocao do Microsoft Teams fornecerao orientacoes
para a implementacao do Teams para toda a sua organizacao,
incluindo modelos de integracao, adocao e plano de comunicacao.

Implante o Microsoft Teams Phone:

O guia interativo de configuracao do sistema de telefonia percorrera o processo
de criacao e implantacao de uma fila de chamadas e um atendedor automatico
como parte da chamada do Microsoft Teams.

O guia interativo de configuracao de roteamento direto percorrera o processo de
conexao de um controlador de borda de sessao para direcionar o roteamento no
Microsoft Teams e configurar o roteamento de voz criando politicas, rotas e usos.

O guia interativo de configuracao de audioconferéncia ira percorrer o processo de
aquisicao de um numero de telefone e atribui-lo como uma ponte de conferéncia,
configurando as configuracdes da ponte de conferéncia e definindo como padrao,
e atribuindo numeros de telefone de discagem para os usuarios que lideram
reunides, configuram suas configuracdes e notifica-los.


https://teams-rooms-interactive-guide.azureedge.net/
https://adoption.microsoft.com/microsoft-teams/
https://teams-phone-interactive-guide.immersivelearning.online/
https://direct-routing-interactive-guide.immersivelearning.online/
https://audio-conferencing-interactive-guide.immersivelearning.online/
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Proteja pessoas e informacdes no Teams

O Teams foi planejado e desenvolvido tendo em mente a seguranca, a conformidade e a privacidade. Siga estas melhores praticas para
garantir que sua organizacao e individuos estejam capacitados para ter reunides seguras.

Seguranca e conformidade no Teams:

O guia de seguranca e conformidade analisara as melhores
praticas para protecao de dados, identidades e dispositivos de sua
organizacao.

Framework de seguranca para o Teams:

O guia de seguranca do Microsoft Teams percorrera o framework
de seguranca do Teams e as medidas de seguranca padrao em
vigor. Alem disso, o guia fornece as melhores praticas para que os
administradores abordem as ameacas as reunides do Teams.

Privacidade no Teams:

O guia de privacidade do Microsoft Teams analisara o

consumo e a finalidade da coleta de dados no Microsoft
Teams.
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https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/security-compliance-overview
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/teams-security-guide
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/teams-privacy
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Personalize suas politicas organizacionais

Prepare todos para o sucesso, escolhendo um formato de reunidao que melhor atenda as suas necessidades, definindo
expectativas com os participantes e gerenciando funcdes e acesso.

Gerencie as politicas do Teams: Gerencie configuracdes do Teams para as suas
organizagoes:

O gerenciamento das politicas do Teams percorrera o processo
Gerencie as configuracdes do Teams para a sua

de atribuicao e gerenciamento das politicas do Teams para a

organizacao, como colaboracao externa, acesso de

organizacao.

convidados e outras definicdes de toda a organizacao.

Integre e gerencie aplicativos e fluxos de trabalho:

O guia de integracao e gerenciamento de aplicativos percorrera o
processo de integracao e gerenciamento de aplicativos da Microsoft
e de terceiros no Teams.



https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/manage-teams-with-policies
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/deploy-apps-microsoft-teams-landing-page
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/enable-features-office-365
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/enable-features-office-365
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